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I.  PODSTAWA PRAWNA 
 

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2010 r. Nr 193, poz. 
1287 z późn. zm.). 

2. Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. 
w sprawie ewidencji gruntów i budynków (Dz. U. z 2001 r. Nr 38, poz. 454 z póź zm.). 

3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 
926 z późn. zm.). 

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282, z późn. zm.). 
5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., 

poz. 267 z późn. zm.). 
  

II.  WYMAGANE DOKUMENTY 
 

1. dokumenty dostarczane przez właściwe organy, sądy i kancelarie notarialne: 
- odpisy prawomocnych orzeczeń sądowych 
- odpisy aktów notarialnych 
- inne akty normatywne 
- ostateczne decyzje administracyjne 
- zawiadomienia o wpisach dokonanych w księgach wieczystych 

2. dokumenty geodezyjne i kartograficzne dostarczane przez jednostki wykonawstwa geodezyjnego; 
3. dokumenty dostarczane przez zainteresowane osoby: 

- wniosek o dokonanie zmian danych w ewidencji gruntów i budynków, 
- dowód tożsamości w przypadku zmiany danych osobowych, 
- umowa dzierżawy wraz z wnioskiem. 

 
III.  OPŁATY 

 
Nie podlega opłacie skarbowej. 

 
IV.  TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

 
1. Organy administracji publicznej obowiązane są załatwić sprawy bez zbędnej zwłoki (art. 35 § 1 

Kodeksu postępowania administracyjnego). 
2. Załatwienie sprawy wymagającej postępowania wyjaśniającego powinno nastąpić nie później niż 

w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowanej – nie później niż w ciągu dwóch 
miesięcy od dnia wszczęcia postępowania, zaś w postępowaniu odwoławczym – w ciągu miesiąca 
od dnia otrzymania odwołania (art. 35 § 3 Kodeksu postępowania administracyjnego). 

 
V. SPRAWY ZAŁATWIA I UDZIELA WYJA ŚNIEŃ 

 
Starostwo Powiatowe w Suwałkach, ul. Świerkowa 60, Wydział Geodezji, Katastru i Gospodarki 
Nieruchomościami, pokój 29 tel. 087 565 92 24, 565 92 25. 
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VI.  MIEJSCE ZŁO ŻENIA DOKUMENTÓW 

 
Starostwo Powiatowe w Suwałkach, ul. Świerkowa 60, pokój 29.  
 
VII.  TRYB ODWOŁAWCZY 

 
Nie dotyczy. 

 
VIII.  UWAGI 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


